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A. INLOGGEN

Inloggen op het online platform kan via de website van Vlas: https://vlas.be/

Klik in het menu op “Ledenhoekje”:
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Pokderstrant 76 0 e 2
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https://vlas.be/

Klik op Ledenadministratie ILA en erna op de grote blauwe knop “Bestuurslid met de juiste
inloggegevens? Ga naar ILA”:

09:56 A R 6 09:56 B T &
yPpvias Y sportiv E yPpvias Y sportiv E
Ledenhoekje

ILA ledenbeheer

In dit ledenhoekje vind je als (bestuurs)lid alles wat je

nodig hebt.
is enkel toegankelijk

voor bestuursleden die beschikken over de unieke
inloggegevens van je club. Dankzij ILA kan je
eenvoudig de leden van je je club

beheren: lidmaatschappen verlengen, nieuwe leden
toevoegen, probeersessies ingeven,
ongevallenaangiftes doorgeven... Ontdek hier wat

je allemaal kan met ILA.

Bestuurslid met de juiste

inloggegevens? Ga naar ILA >

Ledenadministratie ILA

Dankzij onze gratis ILA-software kan je Leden
eenvoudig de leden van je eigen club
beheren: lidmaatschappen verlengen, AA & vlas.be ¢

nieuwe leden toevoegen, probeersessies

TP Aimitanl ann < [-T_-l m

& vlas.be




Dan krijg je volgend scherm en je klikt op het Vlas|Sportiv-logo. Hierna kan je de inloggegevens
invullen.

09:56 B T E 09:56 B o T E

Claris FileMaker WebDirect

Meld u aan om "Vlas" te openen.

i |

> viasa,
sportiv

& vlas.clickworks.eu

A4 Gereed

voor deze website ?
0147club
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AA & vlas.clickworks.eu ¢ 123 spatie return
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Je logt je in met de gekregen inloggegevens
--> account naam: bestaat uit het viercijferig Vlas-stamnummer van je club
gevolgddoor Club: ****Club
--> paswoord: bestaat uit een combinatie van vier of vijf cijfers

Opgelet! Wanneer je 15 minuten niet actief bent op ILA, dan moet je opnieuw inloggen.



ILA als pictogram toevoegen
Zodat je niet elke maal bovenstaande stappen moet uitvoeren kan je ILA ook als pictogram toevoegen
zodat hij tussen al je apps staat.

IPhone
Wanneer je op de pagina met het logo van Vlas|Sportiv staat klik je op het omcirkelde symbool. Je
scrolt nu naar onderen. Hierna klik je op “zet op beginscherm”

09:56 8 awl TE
Claris FileMaker WebDirect Vias (clickserver16) -
. vlas.clickworks.eu
= Opties >
»IB o |
AirDrop Beﬁen E-mail Messenger Fa
vias &,
> sportiv
Kopieer @
Vlas
Zet in leeslijst 10,07
Voeg bladwijzer toe AR
Zet in favorieten ﬂ(
Zet in snelle notitie
Zoek op pagina [_E]Q
Zet op beginscherm
Markeringen ®
Druk af Ej]
AA @ vlas.clickworks.eu ¢

fcﬂj

Print met HP Smart
< M
Wijzig taken...



Nu kan je de naam die je onder de pictogram wilt aanpassen. Wanneer je nu tussen je apps zult kijken
op je beginscherm zal je ILA ertussen zien staan.

Annuleer Zet op beginscherm  Voeg toe

Vv

Vlas (clickserver16) Vias ciickserve...
https://vlas.clickworks.eu/fmifwebd]...

Via een symbool op het beginscherm heb je snel toegang
tot deze website vanuit je standaardbrowser.

is en heeft

N W S W W S W— — —'




Android smartphone
Wanneer je op de pagina met het logo van Vlas|Sportiv staat klik je op de drie puntjes. Hierna druk je
op “Toevoegen aan startscherm”.
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() 9 las.clickworks.eu : 0O %> % ¥ O C
Claris FileMaker WebDirect Claris Fi Nieuw tabblad
= Filter 56 Nieuw incognitotabblad
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¥ Downloads
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Vlas vla [0 Recente tabbladen

< Delen

@ Zoeken op pagina

&] Vertalen...

7] Toevoegen aan startsche..

] Desktopsite O

&

Instellingen
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Nu kan je je de pictogram een naam geven. Wanneer je op toevoegen klikt zal je tussen je apps ILA
terug vinden.

10:105 @ 3.l = 10:10 & Bl & G

{0 9 las.clickworks.eu +
C

Claris
FileMaker We...

Toevoegen aan startscherm

blaris FileMaker WebDirect

Annuleren Toevoegen




B. Homepagina

Wanneer je ingelogd bent kom je op de homepagina terecht. De homepagina bestaat uit vier
knoppen: nieuw lid toevoegen, nieuwe promotie actie, nieuwe probeersessie en nieuwe
opmerking.

Via deze knoppen kan je onmiddellijk de meest gebruikte functionaliteiten via de smartphone
gebruiken.

10:03 8 w TE
las& —
o) ‘s’portiv —
Home Leden Club

Welkom, Voorbeeld account Vias

Nieuw lid toevoegen Nieuwe promo actie

Nieuwe probeersessie Nieuwe opmerking

Aarzel niet om contact op te nemen met het Vlas-secretariaat bij
vragen of problemen rond ILA:

Tel: 050 / 35 84 62
E-mail: administrator@vlas.be

AA & vlas.clickworks.eu ¢

< 0 AN




C. Tabblad leden

Onder “Leden” heb je drie verschillende tabbladen: Huidige leden, Oud-leden en Jeugdleden.

Onder deze tabbladen krijg je telkens een lijst te zien met respectievelijk leden van het huidige
seizoen, leden die vroeger lid geweest zijn en leden van 18 jaar of jonger in het huidige seizoen.

De lijsten zijn gesorteerd op de familienaam van je leden.

Wanneer je op de naam van een lid klikt krijg je alle gegevens van dit lid te zien.

10:03 A wl TE
viasa —
sportiv Leden =
Home Leden Club

( Qud-leden Jeugd ]Q +

1 Dezeure Nicolas 83131
2 Viaene Jason 83774
AA & vlas.clickworks.eu &
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Aanpassen gegevens lid

De witte velden zijn aanpasbaar. Wanneer er een fout is in de naam kan je aan het Vlas-secretariaat
vragen om deze te wijzigen. Maak steeds dat deze gegevens up-to-date zijn. Wanneer je gegevens
aanpast, slaan deze vanzelf op. Je hoeft je wijzigingen dus nergens te bevestigen.

10:03 8 o

vias&,

sportiv Viaene Jason

Home Leden

<

Lidnummer

83774

Naam

Viaene
Jason

Geslacht

M A

Geboortedatum Leeftijd

28/10/1997 25

Leeftijdscategorie

Adres
Polderstraat 76a bus 2
221N Qint-Kriie

AA @ vlas.clickworks.eu

< M M

Club

&

10:03 8 .
‘s’}i':r‘ﬁv Viaene Jason
Home Leden

Adres

Polderstraat 76a bus 2

8310 Sint-Kruis

Telefoon

0468 12 69 52

Email

administrator@vlas.be

Geboorteplaats
Nationaliteit
BE Belgié
AA & vlas.clickworks.eu
< M e

4))

Club



Oud-leden

Op het tabblad oud-leden krijg je een lijst te zien van alle personen die lid geweest zijn bij jouw club
maar dit nu niet meer zijn. Personen die bij ons aangeduid staan als overleden zullen doorstreept in
deze lijst te vinden zijn.

Wanneer je in het detail van een oud-lid zit kan je rechtsbovenaan op de blauwe knop “Maak
opnieuw lid” klikken.

10:448 wl T E 10:44 8 a T E
v Leden = > XL Comeyne Hein =
Home Leden Club Home Leden Club

£ Oud-leden Q + 4 +> Maak opnieuw Lid  =j=
Hinnmer

1 Comeyne Hein 73 e

Naam

Comeyne

Hein

Geslacht

M A

Geboortedatum Leeftijd
7/06/1959 64

Leeftijdscategorie

Adres
Prins Leopoldstraat 7
221N Qint-Kriiie

AA & vlas.clickworks.eu ¢ AA & vlas.clickworks.eu ¢

< Ui e < G el

Jeugdleden

Wanneer je een duidelijk overzicht wilt van enkel je jeugdleden kan je naar het tabblad jeugdleden
gaan.

Deze lijst werkt op dezelfde manier als de lijst “Huidige leden” enkel worden hier leden van 18 jaar of
jonger weergegeven.



Nieuwe leden toevoegen

Wanneer er doorheen het jaar nieuwe leden bij de club komen dien je deze onmiddellijk door te
geven via ILA.

Dit kan door op de homepagina op de knop “Nieuw lid toevoegen” te klikken of door wanneer je op
het tabblad leden staat op de + te drukken.

10:03 8 w TE 10:03 A w T E
viass&, — viassa, —
+ & sportiv = o) sportiv Leden —
Home Leden Club Home Leden Club
Welkom, Voorbeeld account Vias £ Oud-leden |  Jeugd ] Q +
: . . : 1 Dezeure Nicolas 83131
Nieuw lid toevoegen Nieuwe promo actie
2 Viaene Jason 83774
Nieuwe probeersessie Nieuwe opmerking
Aarzel niet om contact op te nemen met het Vlas-secretariaat bij
vragen of problemen rond ILA:
Tel: 050 / 35 84 62
E-mail: administrator@vlas.be
AA @ vlas.clickworks.eu ¢ AA & vlas.clickworks.eu ¢

< g e < g e




Wanneer je hierop klikt kom je op een nieuw scherm waar je het geslacht en de geboortedatum van
het nieuwe lid invult. Wanneer je op “zoek” klikt, wordt er onderzocht of er al personen in de
database voldoen aan de ingevulde gegevens.

Staat de persoon die je wilt lid maken in deze lijst dan klik je vooraan in de rij van die persoon op
“OK”. Staat de persoon niet in deze lijst klik je op de knop “+ Niet in deze lijst, maak nieuw lid aan”.

10:018 w! =T & 10:01H al T &
> L Nieuw Lid = D Botiv Nieuw Lid =
Home Leden Club Home Leden Club
Geslacht* Geboortedatum™ Geslacht* Geboortedatum*

CIEa - - -  TARMETTe ] o

1 Viaene Jason 83774

OK Polderstraat 76a bus 2
8310 Sint-Kruis BE

< Niet in deze lijst, maak nieuw lid aan

Is één van deze personen degene die u lid wilt maken? Doe dit dan
met één klik op de OK knop naast de juiste persoon.

Staat de persoon die u lid wilt maken niet in deze lijst? Klik dan op
de knop "niet in deze lijst"

Vul hier eerst geslacht en geboortedatum in. Wij controleren of de
persoon die u lid wil maken misschien al in ons systeem zit.

AA & vlas.clickworks.eu ¢ AA & vlas.clickworks.eu ¢

< I i < G el




Nu krijg je een scherm te zien waar je alle gegevens van het nieuwe lid in kunt geven. Wanneer alle
gegevens ingevuld zijn klik je op de blauwe knop “lid maken”.

10:558 IR 5
oty Nieuw Lid
Lidnummer

84931

Naam

Geslacht

M v

Geboortedatum Leeftijd

28/10/1997 25

Leeftijdscategorie

Adres

AA @ vlas.clickworks.eu ¢

< ™ an
Bij-leden

Wanneer je een lid toevoegt die al lid is bij een andere club binnen jouw bond zal je hierover een
melding krijgen. Deze kan je dan niet meer toevoegen aan je club als hoofdlid, maar wel nog als bij-
lid. Op de lidkaart van een bij-lid wordt bovenaan de tekst ‘bij- lid’ toegevoegd.



D. Tabblad club

Mijn club

Onder mijn club vind je nog een extra menu. Via dit menu kan je naar volgende pagina’s gaan:
clubdetail, promotie acties, probeersessies, ongevalaangifte en opmerkingen. Je raadpleegt dit menu
door op de blauwe titel of het blauwe pijltje te drukken.

10:03 8 al T E
\s’:?gr%:iv Voorbeeld account Vias E
Home Leden Club

< [ Q
Detail v
Telefoon
050 35 84 Clubdetail
Promo

Probeersessies

Email Ongevalaangifte

info@vlas. Opmerkingen =4
Website

www.vlas.be @
Facebook

Maatschappelijke zetel

Polderstraat 76a bus 2

8310 Sint-Kruis

AA @ vlas.clickworks.eu ¢

< G e




Detail
Onder “detail” vind je alle gegevens waarover wij beschikken over je club. Zorg dat deze gegevens
steeds up-to-date zijn. Wij gebruiken deze gegevens wanneer wij personen doorverwijzen naar jullie.

10:03 8 o T E
‘S’L‘S..‘t;v Voorbeeld account Vias E
Home Leden Club

£ Mijn club Q

Detail v
Stamnummer #jeugd  #leden
1208 0 2
Naam

Voorbeeld account Vias

sport
Volkssporten

Bond & sector

21 Losse Clubs

Werkjaar

Kalenderjaar

AA @ vlas.clickworks.eu ¢

< I e




Promotie

Vlas voorziet in een verzekering voor de deelnemers aan promotieacties die georganiseerd worden
door de bij Vlas aangesloten clubs of bonden. Tijdens deze promotieacties worden ook de ongevallen
verzekerd (burgerlijke aansprakelijkheid én lichamelijke schade) voor deelnemers die niet
aangesloten zijn bij Vlas.

Om hierop aanspraak te kunnen doen moet de onderstaande gegevens véoér het plaatsvinden van de
activiteit worden doorgegeven aan Vlas.

e Datum evenement

e Contactpersoon

e Soort groep deelnemers
e Soort actie

e Gemeente evenement
e Sportdiscipline

De promotieactie ingeven kan eenvoudig door op de promotiepagina of op de homepagina op de
blauwe knop “nieuwe promotie...” te drukken. Hierna vul je de gevraagde gegevens in en klik je op
“bewaar”.

10:03 8 ! TE 10:05 A wl TE
‘s’é,aosr"ﬁv Voorbeeld account Vias E ) ‘s’?gr%iv Nieuwe promotie
Home Leden Club
28/10/2023
< Hin eud Q Dezeure Nicolas hd
Promo v
volwassenen
Promoties
bedrijffsdag
Geen promoties op dit moment
Beveren-Waas v
Volkssporten

Nieuwe promotie... Bewaar

AA & vlas.clickworks.eu ¢ AA & vlas.clickworks.eu ¢
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Probeersessies

Wanneer een niet-lid graag eens komt uitproberen of
‘s'{iagr‘tiv Voorbeeld account Vias = boogschieten staande wip wel iets voor hem/haar is.
Kan die persoon drie maal gratis gebruik maken van
een “probeersessie”.

< Hin €80 Q  Vias voorziet in een verzekering voor deelnemers aan

Probeersessies v probeersessies die georganiseerd worden door de bij
Vlas aangesloten clubs of bonden.

10:05 8 IR 6!

Home Leden Club

Kandidaat lid

Tijdens deze probeersessies worden ook de ongevallen
verzekerd (burgerlijke aansprakelijkheid én lichamelijke
schade) voor deelnemers die niet aangesloten zijn bij
Vlas.

Viaene, Jason

Om hierop aanspraak te kunnen doen moet de
onderstaande gegevens véor het plaatsvinden van de
activiteit worden doorgegeven aan Vlas.

10:058 al T &
> Naam —]
Viaene -
Voornaam !
’
( Geboortedatum MV Q
28/10/1997 M
AA @ vlas.clickworks.eu ¢ Sessie 1
Kar  5/03/2023 -
< [ﬁ m \iae Sessie 2
° Naam Sessie 3

e Voornaam

e Geslacht

e Geboortedatum
e Datum sessie 1

e Datum sessie 2

e Datum sessie 3

De probeersessie ingeven kan eenvoudig door op de
probeersessiepagina op de blauwe knop “Nieuwe
kandidaat...” of door op de homepagina op de

blauwe knop “nieuwe probeersessie...” te drukken. Nieuwe kandidaat...

Hierna vul je de gevraagde gegevens in en klik je op

“bewaar”.

Wanneer de persoon beslist om na een AA L WS S ¢
robeersessie lid te worden kan je deze eenvoudi

p j 8 < i) M

lid maken door op de knop “maak lid” te drukken.




Ongevalaangiftes
Ongevalaangiftes kan je momenteel niet doorgeven via ILA op de smartphone. Je kan wel de
doorgegeven ongevallen raadplegen.

Opmerkingen

10:05 8 W T E . _ o _
Via het tabblad opmerkingen zie je alle opmerkingen

) Opmerking 8102022 =  (vb. wanneer je een nieuw lid doorgegeven hebt).
Secretariaat —> Club Wanneer je deze gelezen hebt kan je deze ook als
De lidmaatschap van uw clubiis — gelezen aanduiden. Via de blauwe knop “nieuwe
succesvol verlengd. Aan het begin van . .

¢ | @k maand worden de lidkaarten Q opmerking” kan je ook vragen stellen aan het vlas-
aangemaakt. Probeer indien mogelijk .
alle nieuwe leden vooraf toe te voegen. secratariaat.

Opm

Secr /22

De lid 4

begin

Probe en.

Secretariaat --> Club 4A U/710/22

De lidmaatschap van uw club is succesvol verlengd. Aan het
begin van elke maand worden de lidkaarten aangemaakt.
Probeer indien mogelijk alle nieuwe leden vooraf toe te voegen.

Secretariaat --> Club A& o7noi22
De lidmaatschap van uw club is succesvol verlengd. Aan het
begin van elke maand worden de lidkaarten aangemaakt.
Probeer indien mogelijk alle nieuwe leden vooraf toe te voegen.

Secretariaat --> Club A 0510/22

Ne lidmaatachan van uw clib is succesvol verlenad  Aan hat

Nieuwe opmerking. ..

AA & vlas.clickworks.eu ]

< iE(ie

Alle clubs

Via het tabblad “Alle clubs” vind je alle andere aangesloten clubs binnen jouw bond. Wanneer ze een
secretaris opgegeven hebben zal deze hier ook verschijnen.

Zijn er zaken niet duidelijk of onjuist volgens jou in deze handleiding? Neem dan zeker en vast contact
op met het secretariaat op info@vlas.be



